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1. Pengertian Monitoring dan evaluasi adalah kegiatan memantau atau menilai
pelaksanaan kegiatan secara periodik atau berkala.

2. Tujuan Sebagai acuan penerapan langkah-langkah untuk melaksanakan
monitoring dan evaluasi

3. Kebijakan Surat Keputusan Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan

Bencana Daerah Kabupaten Lima Puluh Kota Nomor

800/41/Sekre2023 tentang Monitoring Kinerja dan evaluasi
kinerja

4. Referensi

-Peraturan Bupati Lima Puluh Kota Nomor 88 Tahun 2018 tentang
Tugas dan Fungsi Badan Penanggulangan Bencana Daerah
Kabupaten Lima Puluh Kota

- IKU Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Lima

Puluh Kota

5. Alat dan bahan

a. ATK, komputer/laptop

b. Instrumen monitoring dan evaluasi

6. Prosedur /
Langkah-
langkah
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Petugas membuat rencana tindak lanjut

Petugas menyiapkan instrumen monitoring dan evaluasi
Petugas menetapkan jadwal monitoring dan evaluasi kegiatan
Petugas mensosialisasi jadwal monitoring dan evaluasi
Petugas melaksanakan monitoring dan evaluasi kegiatan.
Petugas mentabulasi hasil monitoring dan evaluasi

Petugas mengevaluasi hasil monitoring dan evaluasi

Petugas mendokumentasikan hasil monitoring dan evaluasi.
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8. Hal-hal yang a. Instrumen monitoring dan evaluasi harus jelas,
perlu b. Jadwal harus jelas dan dibuat H-7
diperhatikan

9. Unit terkait Semua Bidang

10.Dokumen a.Jadwal Kegiatan
Terkait b.Instrumen monitoring dan evaluasi

11.Rekaman
historis

perubahan

) : Tanggal mulai
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