
 

 

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 

PROVINSI SUMATERA UTARA 

NOMOR SOP :  SOP/VII.1./BPBDSU-BJR/2017 

TGL. PEMBUATAN :  01 November 2017 

TGL. REVISI : 

TGL. EFEKTIF :  02 Desember 2017 

NAMA SOP :  TANGGAP DARURAT BENCANA BANJIR 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 

1. Undang-UndangRepublik Indonesia Nomor 24 Tahun 2007 

TentangPenanggulanganBencana. 

2. PeraturanPemerintah No 21 Tahun 2008 

TentangPenyelenggaraanPenanggulanganBencana 

3. PeraturanPresiden No 8 Tahun 2008 Tentang Badan 

NasionalPenanggulanganBencana 
4. PeraturanKepala Badan Nasional PenanggulanganBencana No. 3 Tahun 

2016TentangSistemKomandoPenangananDaruratBencana 

5. PeraturanKepala Badan Nasional PenanggulanganBencana No. 9 Tahun 

2008TentangProsedurTetap Tim ReaksiCepat Badan Nasional 

PenanggulanganBencana 

6. PeraturanKepala Badan Nasional PenanggulanganBencana No. 13 Tahun 

2008TentangPedomanManajemenLogistik dan PeralatanPenanggulanganBencana 

7. PeraturanKepala Badan Nasional PenanggulanganBencana No. 18 Tahun 

2010TentangPedomanDistribusiBantuanLogistik dan PeralatanPenanggulanganBencana 

8. Peraturan Menteri PendayagunaanAparatur Negara dan ReformasiBirokrasi No. 35Tahun 

2012 tentangPedomanPenyusunanStandarOperasionalProsedurAdministrasiPemerintahan 

1. MemahamiPeraturantentangTanggapDaruratBencana 

2. Mampumengoperasikankomputer minimal Ms.Office. 

3. Mampumengelola Data sesuaidenganLaporankejadian. 

4. Memilikikemampuanmengoperasionalkanperalatanrescue 

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN : 



1. SOP Penugasan Tim ReaksiCepat 

2. SOP ManajemenLogistik danPeralatan 

3. SOP Pencarian KorbanBencana 

4. SOP Pertolongan Korban Bencana 

5. SOP Evakuasi KorbanBencana 

1. ATK 

2. Telepon 

3. Printer danKomputer 

4. Peralatan&Logistik 

5. Internet 

 6. 

7. 

8. 

KameraPeralatan

Rescue 

SaranaTrasnportasi 

MAKSUD DAN TUJUAN PENCATATAN DAN PENDATAAN : 

Maksudpetunjukpelaksanaaniniadalahsebagaipanduanuntukmelaksanakanprosedurdalammela

kukantindakanTanggapDaruratterhadapBencanaBanjir. 

Tujuandaripetunjukpelaksanaaniniadalah : 

1. Merupakanpedomandalammembentuk Tim 

KomandoTanggapDaruratBencanaBanjir 

2. Menyelamatkan korban bencanasecaracepat, tepat, dan 

dapatdipertanggungjawabkan 

3. TersedianyabukupanduanbagipelaksanatindakanTanggapDaruratBencanaBanj

ir 

1. LaporanKejadianBencana 

2. Surat Penugasan(SPT) 

3. SK Pembentukan Tim KomandoTanggapDarurat 

4. LaporanKegiatanTanggapDaruratBencana 



1.SOP TANGGAP DARURAT BENCANA BANJIR 
 

 

 
No 

 

 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku  

 
Keterangan 

Petugas 

PUSDALOPS- 

PB 

 

Kasi 
Kedaruatan 

 

KabidK
edarur
atan 

Tim 

Reaksi

Cepat 

(TRC) 

Tim 

Komando

Tanggap

Darurat 

Kepala 

BPBD 

 

 

Bupati 

 

Kelengkapan 

 

Waktu 

 

Output 

 

 
1. 

 
Menerima dan 

memastikaninformasimasuktentangkejadian

bencana dan melaporkankeKasubbid 

        

LaporanKejadianBenc

ana 

 

 
30 menit 

 
Laporan

Kejadian

Bencana 

 

Informasidari BMKG 

terkaitcurahhujan 

 

2. 

 
Menerimainformasikejadianbencana dan 

melaporkepadaKabid 

        
LaporanKejadianBenc

ana 

 

10 menit 

Laporan

Kejadian

Bencana 

 

 

3. 

 
Menerimainformasikejadianbencana dan 

melaporkepadaKepala BPBD Provsu 

        
LaporanKejadianBenc

ana 

 

20 menit 

Laporan

Kejadian

Bencana 

 

 

4 

Menerimainformasibencana dan 

menugaskan Tim ReaksiCepat (TRC) 

denganmengeluarkan SPT (Surat 

Penugasan) 

        
LaporanKejadianBenc

ana 

 

30 menit 

Surat 

Penugasan 

(SPT) 

 
SOP Penugasan Tim 

ReaksiCepat 

 
5. 

Melakukankajicepat dan 

tepatuntukmendapatkaninformasiakurattenta

ngkejadianbencana, korban dan kerusakan 

        

LaporanKejadianBenc

ana 

 
1,5 jam 

 
Hasil kajicepat 

 

 

7. 

 
Mengundanginstansiterkaituntukrapatko

ordinasi 

        
Undanganrapat/via 

telepon 

 

30 menit 

 
Konfirmasik

edatangan 

 

 

 

 

8. 

MelakukanrapatkoordinasIdenganinstansiter

kaitdalammenentukanrekomendasiskalaben

cana. Jikaskalabencanaberskalaprovinsi, 

makamerekomendasikankepadaKepala 

BPBD Provsu. 

JikaberskalaKabupaten/Kota, maka BPBD 

PROVSU 

cukupmelakukanpendampingandan selesai 

        

 

 

Hasil KajiCepat 

 

 

 

1 jam 

 

 

 
Rekomendasi

skalabencana 

 

 

9. 

Melaporkanhasilrapatkoordinasi dan 

merekomendasikan status 

bencanakepadaGubernur 

        
Rekomendasi status 

bencana 

 

10 menit 

 
Rekomendasi 

status bencana 

 

             

 



1.SOP TANGGAP DARURAT BENCANA BANJIR 
 

 

 
No 

 

 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku  

 
Keterangan 

Petugas 

PUSDALOPS- 

PB 

 

Kasubbid 

 

Kabid 

Tim 

Reaksi

Cepat 

(TRC) 

Tim 

Komando

Tanggap

Darurat 

Kepala 

BPBD 

Provsu 

 

Gubernur 

 

Kelengkapan 

 

Waktu 

 

Output 

             

 

10. 
Menetapkan status 

bencanaberskalaprovinsi 

       
Rekomendasi status 

bencana 

 

30 menit 
 

Status Bencana 
 

 

 
11. 

 

MembentukstrukturorganisasiKomandoT

anggapDarurat 

       
Perintahpembentu

kan Tim 

KomandoTanggap

Darurat 

 

 
1 jam 

StrukturOrgani

sasi Tim 

KomandoTang

gapDarurat 

 

 

 
12. 

 
Menerbitkan Surat Keputusan 

PembentukanStrukturOrganisasi Tim 

KomandoTanggapDaruratBanjir 

        
StrukturOrganisasi 

Tim 

KomandoTanggap

Darurat 

 

 
20 menit 

SK 

Pembentukan 

Tim 

KomandoTan

ggapDarurat 

 

 

 
13. 

 

MeresmikanPembentukanKomandoT

anggapDaruratBanjir 

        
SK Pembentukan Tim 

KomandoTanggapDa

rurat 

 

 
30 menit 

 
Tim 

KomandoTan

ggapDarurat 

 

 
 

14. 

Mengaktifkan dan meningkatkan Pusat 

PengendalianOperasi (Pusdalops) menjadi 

Pos KomandoTanggapDarurat BPBD 

Provinsisesuaijenis, lokasi dan tingkatan 
bencana 

        
PerintahKomando

TanggapDarurat 

 
 

1 jam 

 
Pos 

KomandoTan

ggapDarurata

ktif 

 

 

15. 

 
Membentuk Pos KomandoLapangan di 

lokasibencana 

        
PerintahKomando

TanggapDarurat 

 

6 jam 

 
Pos 

KomandoLapa

nganaktif 

 

 

 

16. 

Membuatrencanastrategis dan taktis, 

mengorganisasikan, melaksanakan dan 

mengendalikanoperasitanggapdarurat, dan 

melakukanpencarian, pertolongan dan 

evakuasi korban bencana 

        

 
PerintahKomando

TanggapDarurat 

 

 

1 jam 

 

Rencanastra

tegis dan 

taktis 

SOP Pencarian Korban 

Bencana, SOP 

Pertolongan Korban 

Bencana, SOP Evakuasi 

Korban Bencana, 

 

17. 

 
Mengkoordinirpelaksanaanmanajemenlogisti

k dan peralatan 

        
Koordinasi BPBD 

Provsu 

 

2 x 24 jam 

Manajemenlogist

ik dan 

peralatanterkoor

dinir 

 
SOP ManajemenLogistik 

dan Peralatan 
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No 

 

 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku  

 
Keterangan 

Petugas 

PUSDALOPS- 

PB 

 

Kasubbid 

 

Kabid 

Tim 

Reaksi

Cepat 

(TRC) 

Tim 

Komando

Tanggap

Darurat 

Kepala 

BPBD 

Provsu 

 

Gubernur 

 

Kelengkapan 

 

Waktu 

 

Output 

             

 

 
18. 

 

 
Mengakhiri pos komandotanggapdarurat 

       
Surat 

PerintahPengahkhi

ran Tim 

KomandoTanggap

Darurat 

 

 
1 jam 

 
Pos 

KomandoTangg

apDaruratberak

hir 

 

 

19. 

 
Melaporkantelahmengakhiritanggapd

aruratbencanakepadaGubernur 

        
LaporanPengakhiran

TanggapDarurat 

 

45 menit 

LaporanPen

gakhiranTan

ggapDarurat 

 

 

 
20. 

 

Membubarkan Pos 

KomandoTanggapDarurat 

        
Perintahpembubaran 

Pos 

KomandoTanggapDar

urat 

 

 
1 jam 

 
Pos 

KomandoTan

ggapDaruratb

ubar 

 

 

 
21. 

 

MembuatLaporanhasilpenanganantanggap

daruratbencanakepadaGubernur 

       
Laporan Hasil 

PenangananTan

ggapDaruratBen

cana 

 

 
1 minggu 

Laporan Hasil 

Penanganan

TanggapDaru

ratBencana 

 

 


